Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 2/2019 Dyrektora PPP
z dnia 14.01.2019 .

REGULAMIN
funkcjonowania, obslugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

na terenie Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Nowym Dworze Gdanskim

1.

§1

Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi 1 eksploatacji monitoringu
wizyjnego na terenie Poradni (zwanego dalej ,,monitoringiem”), reguty rejestracji i
zapisu informacji z monitoringu oraz sposob zabezpieczenia zapisu z kamer
monitoringu, a takze mozliwos$¢ udostepniania zgromadzonych w ten sposéb danych.
Monitoring nie obejmuje: gabinetoéw diagnostyczno-terapeutycznych, gabinetu
dyrektora sekretariatu, wezta sanitarnego , schowka gospodarczego, korytarza na
pietrze .

. Monitoring nie powinien stanowi¢ $rodka nadzoru nad jako$cig wykonywania pracy

przez pracownikéw Szkoty.

. Administratorem systemu monitoringu jest Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w

Nowym Dworze Gdanskim zwana dalej Poradnia.

§2

Celem instalacji monitoringu jest:

N

. zapewnienie bezpieczenstwa klientow i1 pracownikow,
. ochrona mienia Poradni,
. zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ Poradni na

szkodg.
§3

. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczeg6élnosci: kamery, rejestratory,

okablowanie i oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajace
podglad obrazu z kamer 1 rejestratory (rejestrator).

Kamery monitoringu znajduja si¢ na korytarzu — parter.

Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer 1 rejestratorOw z monitoringu upowaznieni sg:
dyrektor oraz specjalista ds. administracji i kadr.

§4

. Monitoring funkcjonuje catodobowo.
. Rejestracji 1 zapisowi na no$niku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu

monitoringu wizyjnego, bez rejestracji dzwieku.

. Dane pochodzace z nagran monitoringu uwazane sg za dane osobowe w rozumieniu

art. 4 pkt 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej



Rozporzadzeniem.

. Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe ucznidw, pracownikow i innych o0sob,
ktérych w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowac, szkota lub placowka
przetwarza wylacznie do celéow, dla ktorych zostaty zebrane, i przechowuje przez
okres nie dtuzszy niz 3 miesigce od dnia nagrania.

. W przypadku, w ktéorym nagrania obrazu stanowig dowod w postepowaniu
prowadzonym na podstawie prawa lub pracodawca powzigt wiadomos¢, iz mogg one
stanowi¢ dowod w postgpowaniu, termin okreslony w ust. 4 ulega przedtuzeniu do
czasu prawomocnego zakonczenia postgpowania.

. Po uptywie okresow, o ktorych mowa w ust. 4 1 5 uzyskane w wyniku monitoringu
nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe podlegaja zniszczeniu, o ile przepisy
odregbne nie stanowig inaczej.

§5

. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery na terenie i przy wejsciach na obszar
monitorowany.

. Na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej Poradni zamieszcza si¢ klauzule
informacyjng w rozumieniu art. 13 Rozporzadzenia, ktorej tres¢ stanowi zalacznik nr 1
do niniejszego Regulaminu.

. Kazdy nowy pracownik przed dopuszczeniem do pracy otrzymuje pisemng informacj¢
o stosowaniu monitoringu na terenie Poradni, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

. Dane zapisane na nos$nikach nie stanowig informacji publicznej 1 nie podlegaja
udostgpnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.
Udostepnianie nagran jest mozliwe organom w szczeg6lnosci Sadom, Prokuraturze,
Policji lub innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepisOw prawa.
Udostepnienie nastepuje po wyrazeniu zgody przez Dyrektora Poradni lub w
przypadku jego nieobecnos$ci przez specjaliste ds. administracji 1 kadr.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na
potrzeby przysztego postepowania moze zwrédci¢ sie¢ do Dyrektora Poradni z
pisemnym wnioskiem 0 sporzadzenie jego kopii, wskazujagc doktadng date, a takze
czas i miejsce zdarzenia.

. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest
w zamknigtym pomieszczeniu i udostgpniania uprawnionym organom. W przypadku
bezczynnosci uprawnionych organdw kopia jest niszczona po uptywie trzech
miesi¢cy od dnia jej sporzadzenia, a z czynno$ci tej sporzadza si¢ protokot.

. Zapis 'z monitoringu wizyjnego wydawany jest osobie uprawnionej za
pokwitowaniem.

§6
Regulamin  monitoringu  dostgpny jest na stronie internetowej Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej w Nowym Dworze Gdanskim

§7



Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania zarzadzenia przez Dyrektora
Poradni.



